ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ФОРМЫ
«Мониторинг реализации проектов по улучшениям с использованием принципов бережливого производства в МО»
1. Форма заполняется ежеквартально в отчетном периоде (отчетный период квартал):
I  квартал до 05.04.2025 г.
II квартал до 05.07.2025 г.
III квартал до 05.10.2025 г.
IV квартал до 12.12.2025 г.
Все законченные Проекты по улучшению (далее - Проект) за текущий год отражаются в отчёте.
2. Столбец 1 – НЕ ЗАПОЛНЯЕТСЯ!
3. Столбец 2 – указывается ПОДРАЗДЕЛЕНИЕ медицинской организации (юридическое лицо), которое участвует в реализации регионального проекта согласно приказу МЗ КК от 26.01.2024 г. №66-орг. Указать каждое структурное подразделение в отдельной строке:
•	медицинская организация, оказывающая первичную медико-санитарную помощь (детское и взрослое подразделения);
•	медицинская организация, оказывающая медицинскую помощь в условиях круглосуточного стационара (детское и взрослое подразделения).
4.   Столбец 3 – заполняется обслуживаемое население (взрослое, детское, взросло-детское).
5. Столбец 4 – Количество работников, устроенных по основному месту работы в структурном подразделении МО, на начало календарного года.
6. Столбец 5 – Количество работников, из числа устроенных по основному месту работы в структурном подразделении МО, обученных методам и инструментам бережливого производства (наличие документа о повышении квалификации), на момент подачи отчёта. Обучение работников поликлиники на базе методических центров образовательных организаций, подведомственных Минздраву России («Фабрик процессов») с получением удостоверения о повышении квалификации установленного образца, по вопросам применения методов и инструментов бережливого производства в сфере охраны здоровья граждан.
7. Столбец 6 – наименование проекта по улучшению.
8. Столбец 7 – наименование процесса заполняется строго из справочника «Процессы/подпроцессы_поликлиника», «Процессы/подпроцессы_стационар».
9. Столбец 8 – наименование подпроцесса заполняется строго из справочника «Процессы/подпроцессы_поликлиника», «Процессы/подпроцессы_стационар».
10. Столбец 9 – указывается связь проекта с организацией медицинской помощи в условиях COVID-19. 
11. Столбец 10 – указывается наименование показателя в соответствии со справочником «Показатели проектов по улучшению_поликлиника», «Показатели проектов по улучшению_стационар» – наименование показателя.
12. Столбец 11 – указывается единица измерения в соответствии с наименованием показателя выбранного из справочника «Показатели проектов по улучшению_поликлиника», «Показатели проектов по улучшению_стационар» – единица измерения.
13. Столбец 12 – указывается целевое значение в соответствии с паспортом проекта по улучшению.
14. Столбец 13 – указывается исходное значение на момент открытия проекта в соответствии с паспортом. 
15. Столбец 14  – указывается достигнутое значение на момент закрытия проекта.
16. Столбец 15 – указывается число, месяц, год открытия проекта.
17. Столбец 16 – указывается плановая дата закрытия  проекта (число, месяц, год закрытия) в соответствии с паспортом проекта по улучшению.
18. Столбец 17 – указывается этап реализации проекта на дату предоставления отчета («Подготовка и открытие», «Диагностика и целевое состояние», «Внедрение улучшений», «Закрепление результатов и закрытие»).
19. Столбец 18 – указывается фактическая дата закрытия проекта, т.е. число, месяц, год закрытия проекта (при закрытии проекта из отчета он не удаляется).
20. Столбец 19 - Все проекты закрываются с разработкой стандартизирующих документов и  указываются в паспорте проекта:
СОК 
СОП  
Алгоритм
Речевой модуль
Чек-лист
Стандарт рабочего места и др. см. методические рекомендации «Новая модель медицинской организации, оказывающей первичную медико-санитарную помощь» (4-е издание с дополнениями и уточнениями), стр.297.
21. Столбец 20 – указывается наименование каждого стандартизирующего документа.
22. Столбец 21 – указывается полученный экономический эффект (при наличии).
23. Столбец 22 – указывается участие в составе рабочей группы руководителя/заместителя руководителя медицинской организации.
24. Столбец 23 – указывается участие в составе рабочей группы работника РЦК.
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